Dyrektor Sagdu Okregowego w Plocku

pl. Narutowicza 4 09 — 404 Plock
\V\V\v.plock.so.gov.pl
tel. 242697327  kadry@plock.so.gov.pl

oznaczenie konkursu : OK - 103 - 1/21

OGLOSZENIE
O KONKURSIE DLA KANDYDATOW
NA STAZ URZEDNICZY
w SADZIE OKREGOWYM w PEOCKU

[.  Dyrektor Sadu Okregowego w  Plocku oglasza konkurs dla kandydatéw na staz
urzedniczy w  Sadzie Okregowym w Plocku — jedno stanowisko inspektora ds.
obronnych - w wymiarze 0,25 % etatu .

II.  Wymagania :

kandydat winien spelnia¢ warunki okreslone w art. 2 pkt 1 — 6 ustawy z 18.12.1998 r.
O pracownikach sqddw i prokuratury ( tj. - Dz. U. 2z 2018 r. poz. 577 ) oraz zalaczniku
do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk

1 szczegblowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych pracownikéw sadéw
i prokuratury (...) (Dz. U. z 2017 r. poz. 485, z péin. zm. ) :

1. obywatelstwo polskie,

2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

3. wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

4. nieposzlakowana opinia,

5. niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

6. nie prowadzenie przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

7. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku z

ponadto :

1. aktualne pos$wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji, co
najmniej ,,tajne”

2. umiejetnos¢ obslugi komputera, w tym korzystanie z aplikacji biurowych ( Word
i Bxecel ),

3. znajomos¢ zagadnien z nastepujacych aktéw prawnych :

— ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (tj. Dz. U. z
2019 1. poz. 52 z pézn. zm. ),

— ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratur ( tj. Dz. U.
z 2018 1. poz. 577 z p6zn. zm. ),



IT1.

IV.

— rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 18 czerwca 2019 r. Regulamin
urzedowania sadow powszechnych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1141 ze zm. ),

— ustawy z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych ( tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 742),

umiejetnos¢ organizacji pracy oraz zarzadzania czasem,

kreatywnos¢ i komunikatywnos¢,

zdolnos¢ analitycznego myslenia,

odpornosé na stres i umiejetnosé pracy w zespole,

kultura osobista

doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji wojskowe]j podleglych Ministrowi

Obrony Narodowe;.

el e e B R

Do zadati wykonywanych na stanowisku pracy naleze¢ bedzie:

a) organizowanie, kierowanie i bezposrednie wykonywanie zadad o charakterze obronnym
1 obrony cywilnej w Sadzie Okregowym w Plocku otraz nadzorowanie i koordynowanie
realizacji zadan obronnych w jednostkach podleglych i nadzorowanych,

b) wykonywanie zadan w ramach przygotowan obronnych, w szczegdlnosci:

- opracowywanie wytycznych w sprawie realizacji przygotowan obronnych oraz okreglanie
zasad 1 trybu ich wykonania w podleglych i nadzorowanych jednostkach otganizacyjnych,

- Opracowywanie rocznego planu zamierzen obronnych i obrony cywilne;j,

- przygotowywanie analiz i informacji oraz skladanie jednostkom nadrzednym sprawozdan
z realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej,

- Opracowywanie rocznych planéw szkolenia obronnego w okregu,

- uzgadnianie planéw szkolenia oraz planéw zamierzen,

- realizowanie przedsiewzieé zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw z obowigzku
pelnienia czynnej sluzby wojskowej,

- skladanie Prezesowi Sadu Okregowego w Plocku informacji o stanie realizacji zadan
obronnych,

¢) realizacja niektStych zadani zarzadzania kryzysowego.

Zgloszenia do konkursu nalezy zlozy¢ do 08 lutego 2021 r. do godziny 1530
W urnie wystawionej w Sadzie Okregowym w Plocku — opisane, w zamknietej kopercie lub
nada¢ droga pocztows ( za dat¢ zlozenia uwaza sie date stempla pocztowego ).
Dodatkowych informacji o konkursie udziela Kierownik Oddzialu Kadr Sadu Okregowego
w Plocku — tel.24/269 73 27 lub 24/269 73 25

Zgloszenie powinno zawieraé

List motywacyjny ze wskazaniem oznaczenia konkursu,

CV,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych (zal. nr 3),

oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe ( zal. nr 3 ),

I

oswiadczenie o nie prowadzeniu przeciwko  kandydatowi  postepowania
O przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (zal. nr 3),
0. oswiadczenie o stanie zdrowia (zal.nr3),



7. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji ( zal. nr 2),

8. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zdobyte wyksztalcenie i doswiadczenie.

V. Zgloszenia nie spelniajace wymogow formalnych nie podlegaja dalszej ocenie. Nie jest

dopuszczalne uzupelnienie dokumentacji przez kandydata w trakcie trwania konkursu.

VL. Konkurs sklada¢ si¢ bedzie z trzech etapow :

1.

selekcji wstepnej zgloszed kandydatéw pod katem spelnienia wymogéw formalnych
przystapienia do konkursu

Po  przeprowadzeniu  etapu komisja  konkursowa ustali liste kandydatéw
zakwaliftkowanych do II etapu i oglosi ja wraz z terminem i miejscem
przeprowadzenia  kolejnego ctapu  na  stronie  internetowej  sadu @ —
www.plock.so.gov.pl

testu wiedzy

Po  przeprowadzeniu  etapu komisja  konkursowa ustali liste kandydatéw
zakwalifikowanych do III etapu i oglosi ja wraz z terminem i miejscem
przeprowadzenia  kolejnego  etapu  na  stronie internetowej  sadu  —

www.plock.so.gov.pl

rozmowy kwalifikacyjnej
Po przeprowadzeniu etapu komisja konkursowa wyloni kandydata na staz urzedniczy
oraz ustali liste rezerwowg kandydatéw i oglosi ja na stronie internetowej sadu —
www.plock.so.gov.pl

Plock, 12 stycznia 2021 t.
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Zalaczniki :
1. klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy,
2. zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
3. oswiadczenia.



Zatacznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r. ( dalej

jako: RODO ) informuje, Ze:

1.

o

(O8]

0.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Okregowy w Ptocku (dalej jako:
ADO).

Kontakt z ADO jest mozliwy: za pomocg e-maila : prezes@plock.so.gov.pl, za pomoca
telefonu: 24 269 73 59, drogg pocztowa: Sad Okregowy w Plocku Pl. Narutowicza 4,
09-404 Ptock.

ADO powotal Inspektora Ochrony Danych Osobowych (dalej jako: I0D), z ktorym
kontakt jest mozliwy za pomocg e-maila: iod@plock.so.gov.pl, pod nr tel. 24 269 73 59
oraz drogg pocztowa: Sad Okregowy w Plocku Pl. Narutowicza 4, 09-404 Plock.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez ADO w celu przeprowadzenia
konkursu na stanowisko asystenta s¢dziego w Sadzie Okregowym w Plocku.

Podstawg prawng przetwarzania podanych danych osobowych jest Pani/Pana zgoda.
Jest ona konieczna do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na ADO,
wynikajgcego z ustawy z dnia 18.12.1998 r. o pracownikach sgdéw i prokuratury (art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO).

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie z tym,
ze wycofanie zgody nie bedzie mialo wplywu nazgodnosé¢ zprawem przetwarzania
na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Cofnigcie zgody jest mozliwe przez zlozenie
oswiadczenia do ADO za posrednictwem poczty e-mail na  adres:
prezes@plock.so.gov.pl,  iod@plock.so.gov.pl lub  osobiste  zgtoszenie  sie
do Oddziatu Kadr Sgdu Okregowego w Plocku.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda odpowiednie organy lub podmioty
publiczne w zakresie, w jakim jest to niezbgdne do wywigzania sie z obowiazkow
prawnych, ktére spoczywajg na ADO. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane
do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, ktéry tworza panstwa Unii

Europejskiej oraz Islandia, Norwegia i Lichtenstein.



10.
11.

Zatgcznik nr 2

Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane przez czas trwania konkursu
na stanowisko urzednicze, a nastgpnie w archiwum zakladowym Sadu Okregowego
w Plocku przez czas okreslony przepisami prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania od ADO dostgpu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, jak rdwniez prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz prawo przenoszenia danych.
Pani/Pana dane osobowe nie begda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku gdy przetwarzanie Pani/Pana danych

osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.



Zatacznik nr 2

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sad Okregowy
w Plocku ( 09 — 404 Plock, pl. Narutowicza 4 ) oraz publikacje uzyskanych przeze mnie
wynikéw konkursu na tablicy ogloszen i stronie internetowej Sadu Okregowego w Plocku,
w celu przeprowadzenia konkursu na staz urzgdniczy w Sadzie Okregowym w Plocku,
ogloszonego 12 stycznia 2021 r. i prowadzonego przez Komisje Konkursowg powotang

przez Dyrektora Sadu Okregowego w Plocku.

(data i czytelny podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z klauzulg informacyjng, w ktorej zostatam/em
poinformowana/y o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania, wycofania zgody na przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez, ze podanie

tych danych jest dobrowolne.

(data i czytelny podpis)



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIA

Oswiadczam, ze posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

( data i czytelny podpis )

Oswiadczam, ze nie bylam/bylem*  karana/karany*  za przestepstwo lub

przestepstwo skarbowe.

.................................................................

( data i czytelny podpis )

Oswiadczam, ze nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

( data 1 czytelny podpis )

Oswiadczam, ze stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy na stanowisku

stazysty w Sadzie Okregowym w Plocku.

(data i czytelny podpis )

*niepotrzebne skresli¢



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imi¢ (IMiona) i NAZWISKO ........cccoooiiiiiniiiiiiiecceeeeeeeeeeeeee e e

Data UrodZenia ...........oooiiiiiiiiiie e
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(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



