PROKURATURA OKREGOWA W PLOCKU

Pl. Obroncow Warszawy 8; 09-404 Plock
tel. 24 2674560 fax 24 2674580 e-mail — prokuratura@plock.po.gov.pl

Plock, dnia <, listopada 2022 roku

3029-4.1111.7.2022

Prokuratura Okregowa w Plocku oglasza konkurs na stanowisko Gléwnego Ksiggowego
(po odbyciu stazu urzedniczego)
w Prokuraturze Okregowej w Plocku — 1 etat

Miejsce wykonywania pracy: Ptock

Wynagrodzenie brutto: zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 3 marca
2017 roku w sprawie stanowisk i szczegétowych zasad wynagradzania urz¢dnikdéw 1 innych
pracownikow sadéw 1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (t.j. Dz.U. z 2021r.
poz. 2288 ze zm.)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2.Nadzorowanie gospodarki $rodkami budzetowymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem
prawidtowosci wydatkowania $rodkdéw oraz zawierania umow z punktu widzenia przepisow
finansowych;

3. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienig¢znymi;

4. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

5. Prawidlowe gospodarowanie sumami depozytowymi;

6. Nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentéw finansowo-ksiggowych;

7. Opracowanie wewngtrznych dokumentéw i zarzadzen niezbednych do prawidiowego
dziatania w zakresie rachunkowosci;

8. Kontrola windykacji naleznosci;

9. Opracowanie projektu planéw dochoddw i wydatkéw budzetowych jednostki;

10. Rozliczanie inwentaryzacji majgtku;

11. Przygotowanie analiz, sprawozdan budzetowych i finansowych oraz innych biezacych
informacji;

12. Rozdziat pracy podlegtym pracownikom, zgodnie z ich zakresami czynnos$ci, sprawowanie
kontroli i nadzoru nad prawidtowoscia i terminowos$cia wykonywanych prac;
13.Wykonywanie innych zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow wewngtrznych naleza
do kompetencji Gtéwnego Ksiggowego.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany jest konkurs:
I. Wymagania niezbedne (zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1634 ze zm.)




1. Posiadanie obywatelstwa polskiego;

2. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw

publicznych;

3. Niekaralno$é za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe oraz brak prowadzonego

przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego

lub przestepstwo skarbowe;

4 Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu  przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz = samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
5.Znajomos$é jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gléwnego ksiggowego;

6.Na dzien zlozenia wniosku niepodleganie zakazowi pelnienia funkcji zwigzanych

z dysponowaniem $rodkami publicznymi zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004r.

o odpowiedzialnoci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj.Dz.U z 2021r.

poz. 289 ze zm.);

7.Speienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukofczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej iposiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg

rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajagcego do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanych na podstawie odrebnych przepisow.

I1. Wymagania dodatkowe
1.Do$wiadczenie na stanowisku kierowniczym lub do$wiadczenie w kierowaniu
zespotem i delegowaniu zadan.
2.Znajomos$¢ ustaw, m.in:
e Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 217
ze zm.)
e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (fj. Dz.U z 2022r.
poz. 1634 ze zm.)
e Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tj. Dz.U z 2021r. poz. 289 ze zm.)
e Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tj. Dz.U
z2021r. poz. 1800 ze zm.)
Dyspozycyjnos¢.
Umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS OFFICE)
5. Posiadanie kompetencji kierowniczych, w tym:
a) umiejetno$¢ podejmowania decyzji pod presja czasu,
b) zdolnosci organizacyjne,
¢) wysoka kultura osobista,
d) umiejetnos¢ zarzadzanie zespotem.
6. Posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych:

v



a) odpornos¢ na stres,

b) dynamizm w dziataniu,

¢) odpowiedzialnos¢,

d) samodzielnos¢ i inicjatywa,

e) doktadnos¢,

f) rzetelnos¢,

g) sumiennosé

h) poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania.

II1. Mile widziane:

e Doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych
e Znajomos¢ systemu TREZOR

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- list motywacyjny,

- ¢v lub zyciorys zawierajace tez informacje o przebiegu nauki i dotychczasowego
zatrudnienia,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje, praktyke
w ksiegowosci, dodatkowe uprawnienia,

- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o$wiadezenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych,

- o$wiadczenie o niekaralno$ci oraz ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postgpowanie
o przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe, a nadto
o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

- o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

- o$wiadczenie o niepodleganiu zakazowi pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
$rodkami publicznymi zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych (dostepne na stronie internetowej w zakladce ,Zatatw sprawe”/,Formularze
do pobrania™),

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych (dostepne na stronie internetowej w zakladce ,Zatatw
sprawe”/,,Formularze do pobrania™),

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie wizerunku umieszczonego w CV
(dostepne na stronie internetowej w zaktadce ,,Zatatw sprawe”/,,Formularze do pobrania”),

Dokumenty, ze wskazaniem sygnatury konkursu, nalezy sktada¢ w siedzibie
Prokuratury Okregowej w Plocku lub nadsyla¢ droga pocztows na adres: 09-404 Plock,
Plac Obroncéw Warszawy 8 w terminie do dnia 15 grudnia 2022 roku. W przypadku
przestania dokumentéw droga pocztowsg za date ich ztozenia uwaza si¢ date stempla
pocztowego. Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wszystkie sktadane dokumenty i oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorgcznie.



Do sktadania dokumentow zachgcamy tez osoby niepetnosprawne.

Dokumentacja zlozona przez osobe wybrana do zatrudnienia dolaczona zostanie do jej
akt osobowych. Oferty zawierajgce oryginaly lub urzedowo poswiadczone odpisy
dokumentéw, zlozone przez osoby, ktére nie zostang zatrudnione, zostang im zwrocone, zas
pozostata dokumentacja (nieodebrana przez kandydatéw w ciagu 7 dni od zakonfczenia
rekrutacji) zniszczona.

Inne informacije:

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:

-etap pierwszy- selekcja wstepna zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu,

-etap drugi- praktyczny sprawdzian umiejetnosci

-etap trzeci-rozmowa kwalifikacyjna.

Konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwoéci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkursu na staz urzedniczy w sadzie i w prokuraturze (t. jedn. Dz. U.
22014 r. poz.400).

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu etapu pierwszego konkursu, sporzadza listg
kandydatéow zakwalifikowanych do etapu drugiego, a po przeprowadzeniu etapu drugiego —
liste kandydatow do etapu trzeciego konkursu.

Po pierwszym i drugim etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w jej
siedzibie zamieszczane jest ogloszenie zawierajace liste kandydatéw dopuszczonych
do kolejnego etapu konkursu oraz date, miejsce i czas rozpoczgcia kolejnego etapu konkursu.

Po przeprowadzeniu etapu trzeciego konkursu lista wybranych kandydatéw podawana
jest do publicznej wiadomosci poprzez jej wywieszenie w miejscu powszechnie dostepnym
w siedzibie prokuratury i na stronie internetowej prokuratury.

Protokét z przebiegu konkursu udostepnia si¢ — w siedzibie prokuratury — na wniosek
kandydata w czesci dotyczacej jego wynikow 1 oceny.

Dodatkowe informacie mozna uzyskac pod nr tel. (24) 2674577.

Ogloszenie o konkursie zamiesci¢:

- na tablicach ogloszen prokuratur okregu ptockiego,

- w urzedach pracy dziatajacych na terenie prokuratur okregu ptockiego,
- w BIP na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Plocku.
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