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Dyrektor Sadu Rejonowego w Ptocku
ogtasza konkurs na staz urzedniczy w Sadzie Rejonowym w Ptocku
(miejsce wykonywania pracy — Sad Rejonowy w Ptocku)

Oznaczenie konkursu - OK.
111.4.2023

Liczba stanowisk - 3 stanowiska (stazysta — petny wymiar etatu)

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach;
Rozpisywanie sesji;

® Wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt spraw sgdowych oraz urzadzen
ewidencyjnych do ich rejestrowania;

® Wykonywanie zarzadzen wydawanych w sprawach sgdowych;

Wykonywanie innych czynnosci biurowych w sekretariacie wydziatu.
® obstuga komputera, w tym korzystanie aplikacji biurowych (Word i Exel),

Il.  wymagania niezbedne :
Kandydat winien spetnia¢ warunki okreslone w art. 2 pkt 1 — 6 ustawy z 18.12.1998r. 0 pracownikach
sgdow i prokuratury(tekst jednolity — Dz.U. z dnia 26.01.2017r., poz. 577 oraz zatgczniku do
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 03 marca 2017r. w sprawie stanowisk i szczegdétowych zasad
wynagradzania urzednikéw i innych pracownikéw sgddéw i prokuratury( ...) (Dz. U. z 2017r. poz. 485, z
pozin.zm)

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

nieposzlakowana opinia;

niekaralnosc¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

nie moze by¢ prowadzone wobec kandydata postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe;

5. wyksztatcenie minimum $rednie lub srednie branzowe oraz zdany egzamin maturalny;

6. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku;
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[1l. Wymagania dodatkowe:

Prawidtowe redagowanie pism, umiejetnos¢ sporzadzania notatki stuzbowej;

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym korzystanie aplikacji biurowych (Word i Exel),
umiejetnos¢ organizacji pracy oraz zarzadzania czasem,

kreatywnosé,

komunikatywnosé,

zdolnos¢ analitycznego myslenia,

odpornosc¢ na stres,

umiejetnos$é pracy w zespole,

poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;j
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10. mile widziane — do$wiadczenie w pracy w sadzie.
IV. Wymagane dokumenty

1. Zgtoszenie na konkurs (w formie podania) adresowane do Dyrektora Sgdu Rejonowego w
Ptocku z zaznaczeniem numeru konkursu wraz z aktualnym adresem oraz numerem telefonu
kontaktowego;

2. Zyciorys lub CV;

3. Kwestionariusz osobowy;

4. Kserokopia Swiadectwa szkolnego lub dyplomu, potwierdzajgcego posiadanie deklarowanego
wyksztatcenia;

5. Oswiadczenia kandydata dotyczgce:

® Posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o niekaralnosci za przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe, o nie prowadzeniu zadnego postepowania o przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub o przestepstwo skarbowe;

® Stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie w charakterze stazysty;

® oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby konkursu -
zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europej-skiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, inaczej RODO) oraz przepisami krajowymi w zakresie ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci ustawg z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych.

Oswiadczenia winny by¢ wtasnorecznie podpisane przez kandydata.
Zgtoszenia nie spetniajgce wymogow zostang odrzucone bez wzywania do uzupetnienia brakdéw.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Petng dokumentacje zgtoszenia do udziatu w konkursie na staz urzedniczy nalezy sktadaé¢ w zamknietych
kopertach z dopiskiem "Konkurs na staz urzedniczy"
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia 2023 r.:
- w Biurze Obstugi Interesantéw,
- lub w Oddziale Kadr Sadu Rejonowego w Ptocku, pok. Nr 340
- lub przesta¢ za posrednictwem operatora swiadczgcego ustugi pocztowe na adres:
Sad Rejonowy w Ptocku , Oddziat Kadr, ul. 8 Putku Artylerii Lekkiej 6, 09-402 Ptock (decyduje data
stempla pocztowego).
Dokumenty ztoZzone po tej dacie nie bedg rozpatrywane.

Konkurs sktada¢ sie bedzie z trzech etapdw :

1. Etap Pierwszy : Selekcji wstepnej zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystgpienia do konkursu;

Po przeprowadzeniu etapu komisja konkursowa ustali liste kandydatow zakwalifikowanych do Il etapu i
ogtosi jg wraz z terminem i miejscem przeprowadzenia kolejnego etapu i ogtosi jg na stronie
internetowej sgdu — www.plock.sr.gov.pl

2. Etap drugi : praktyczny sprawdzian umiejetnosci pracy z komputerem, w tym biegtosci pisania z
tekstu i ze stuchu oraz umiejetnosci redagowania pism , korzystanie z aplikacji biurowych (Word i
Exel). Po przeprowadzeniu etapu komisja konkursowa ustali liste
kandydatéw zakwalifikowanych do Ill etapu i ogtosi jg wraz z terminem i miejscem
przeprowadzenia kolejnego etapu i ogtosi jg na stronie internetowej sgdu — www. plock.sr.gov.pl

3. Etap trzeci : Rozmowy kwalifikacyjnej.
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Po przeprowadzeniu etapu komisja konkursowa wytoni kandydata na staz urzedniczy oraz ustali liste
rezerwowg kandydatow i ogtosi jg na stronie internetowej sagdu — www. plock.sr.gov.pl

Lista kandydatéw dopuszczonych do kolejnych etapéw konkursu oraz wyniki

z poszczegdlnych etapow konkursu publikowane bedg w Biuletynie Informacji Publicznej Sadu
Rejonowego w Ptocku oraz na tablicy ogtoszen w budynku Sgdu Rejonowego w Ptocku, ul. 8 Putku
Artylerii Lekkiej 6

Lista kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu na staz urzedniczy :

Po sprawdzeniu, czy zgtoszenia spetniajg wymogi formalne, Komisja Konkursowa ustali liste kandydatow
zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu. Lista ta zostanie opublikowana nie pdzniej niz na 7 dni
przed terminem rozpoczecia drugiego etapu konkursu.

Informacja dodatkowa :

Po zakonczeniu konkursu i wytonieniu kandydatéw na wolne stanowiska stazysty, zostanie takze
sporzgdzona lista rezerwowa kandydatéw sposréd osdb z najwyzszg iloscig punktow z konkursu, ktérzy
beda mogli by¢ zatrudnieni w przypadku pojawienia sie wolnych etatéw na stanowiska stazystow w
Sadzie Rejonowym w Ptocku. Lista rezerwowa kandydatéw bedzie wazna do nastepnego konkursu,
jednakze nie dtuzej niz 12 miesiecy od przeprowadzenia niniejszego konkursu.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Sadzie Rejonowym w Ptocku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych , byt nizszy niz 6%. Zachecam osoby posiadajgce
orzeczenie o niepetnosprawnosci , ktore spetniajg wymagania okreslone w ogtoszeniu do udziatu w
naborze na powyzsze stanowisko.

Zataczniki
1 (pdf, 293 KB)
oswiadczenie-zgoda.doc (doc, 29 KB)
5Klauzula-rekrutacja.doc (doc, 72 KB)
zatgcznik nr 2.pdf (pdf, 695 KB)
Zatgcznik nr 3.pdf (pdf, 154 KB)
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